
Étape 1 : Accéder à Mon Compte Forma�on – Première connexion 
 

Connectez-vous sur  h�p://www.moncompteforma�on.gouv.fr 
 

Sous la vigne�e �tulaire : cliquer sur « Accéder à mon espace sécurisé » 

Étape 2 : Espace « S’inscrire » 
Cliquer sur « Je m’inscris » 
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Etape 3 : Les Condi�on Générales d’u�lisa�on 
Cocher la case ci-dessous  (Les CGU – Condi�ons Générales d’u�lisa�on doivent obligatoirement être acceptée en cliquant sur « Je déclare avoir lu, 

compris et accepté les Condi�ons Générales d’U�lisa�on » pour accéder à l’inscrip�on) 

Puis cliquer sur « Con�nuer » 

Étape 4 : Bulle�n d’inscrip�on - Vos informa�ons personnelles 
 

Renseigner les informa�on demandées : 

� Votre numéro de sécurité sociale 

� Votre civilité 

� Prénom 

� Nom de naissance (et non le nom d’épouse) 

� Votre adresse courriel 

� Confirmer votre adresse courriel 

� Contrôle de sécurité « saisir les caractères affichés dans le cadre » 

� Cliquer sur « Con�nuer » 
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Étape 5 : Créa�on de votre mot de passe personnel 
Saisir un mot de passe de votre choix, celui-ci doit comporter au minimum 5 le�res dont une majuscule et 3 chiffres. 

 

Étape 6 :  Valider votre inscrip�on  
Vous avez terminé votre inscrip�on, ce�e dernière étape vous informe que vous allez recevoir un mail automa�que contentant un lien sur  

lequel vous devrez cliquer afin que votre inscrip�on soit validée. 

Vous devez cliquer sur « Terminer » 

Étape 7 : La valida�on e-mail 

Un message vous sera envoyé sur l’adresse mail renseignée. 

Connectez-vous sur votre boîte e-mail pour visualiser le mail automa�que et cliquer sur le lien de valida�on final.  

Vous avez 15 jours seulement à compter de la récep�on du mail pour valider votre inscrip�on à votre compte forma�on. 

Voici une illustra�on de l’e-mail automa�que dans lequel vous trouverez le lien d’ac�va�on. 
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Étape 8 : Votre Compte est ac�vé – Connectez-vous 
 

Bravo ! Vous avez validé votre e-mail et vous allez pouvoir désormais vous connecter avec votre numéro de sécurité social 

et votre mot de passe personnel. 

Étape 9 : Intégrer  vos heures DIF sur votre compte forma�on  
Une fois sur votre compte nouvellement créé, vous devez renseigner vos heures de DIF qui alimenteront votre CPF. 

Cliquer sur heures DIF non renseignées. 

Vous pouvez modifier le solde tant qu’aucun dossier de forma�on n’a été validé. 
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Saisir vos heures DIF indiquées en dernière ligne de votre bulle�n de salaire de Janvier 2015. 

Si le compteur con�ent des décimales, arrondissez au-dessus ou en-dessous selon le cas. 

Cliquer sur « Enregistrer ». 

Un message apparaitra vous signalant que la modifica�on a bien été effectuée, ce qui signifie que vos heures DIF ont bien 

été enregistrées dans votre compte personnel de forma�on. 

Pour vous déconnecter, u�liser le dérouleur à côté de vos nom et prénom et cliquer sur « Déconnexion ». 




